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praktisk verksamhet genom att de integreras i

Organisation och samordning stadens ordinarie beslutsprocesser. Beredning av

Vira och beslut om styrande dokument har en stor
A= rsitningar betydelse for forverkligandet av dessa principer i

stadens verksamheter.

var
systematik

Utgangspunkterna for styrningen av Goteborgs

Stad &r lagar och forfattningar, den politiska De styrande dokumenten ska gora det tydligt
viljan och stadens invénare, brukare och kunder.  bade for organisationen och for invénare,

For att forverkliga utgdngspunkterna behdvs brukare, kunder, leverantorer, samarbetspartners
forutséttningar av olika slag. Stadens politiker och andra intressenter vad som forvintas av

har mojlighet att genom styrande dokument forvaltningar och bolag. De styrande

beskriva hur de vill realisera den politiska viljan.  dokumenten ligger till grund for att utkriva
Inom Géteborgs Stad giller de styrande ansvar ndr vi inte arbetar i enlighet med vad som

dokument som antas av kommunfullmaéktige och  ir beslutat.
kommunstyrelsen. Déarutover faststiller nimnder

och bolagsstyrelser egna styrande dokument for

sin egen verksamhet. Kommunfullméktiges

budget ar det Gvergripande och 6verordnade

styrande dokumentet for Goteborgs Stads

ndmnder och bolagsstyrelser.

Styrande dokument

Kommunala foreskrifter Planerande och reglerande
styrande dokument

Normgivning Riktade Planerande Reglerande
mot enskild styrande dokument styrande dokument styrande dokument
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Inledning

Syftet med denna rutin

Genom att folja dessa steg och processer kan skolor inom utbildningsférvaltningen
implementera kamerabevakning pa ett lagligt sétt i enlighet med kamerabevakningslagen
och dataskyddsforordningen. Det &r dven viktigt att vara medveten om att
Integritetsskyddsmyndigheten (IMY) ar tillsynsmyndighet och kan ge ytterligare rad och
végledning.

Vem omfattas av rutinen

Denna rutin géller tillsvidare for Utbildningsforvaltningens alla verksamheter som ér i
behov av kamerabevakning.

Bakgrund

Sedan 1 april 2025 ansdker man inte langre om tillstdnd till kamerabevakning hos IMY.
Dock kravs alltid ett beslut av 1agst férvaltningsdirektéren inom utbildningsforvaltningen
for all kamerabevakning, alternativt beslut av nimnden om bevakningen ska ske av
allmén plats.

Koppling till andra styrande dokument

Styrande dokument Koppling till denna rutin
Kamerabevakningslagen (2018:1200) Lagstod
Dataskyddsférordningen GDPR — The general data Lagstod

protection regulation

Lagen om medbestimmande i arbetslivet). Lagstod
Utbildningsforvaltningens riktlinje for Kamerabevakning Riktlinje

Koppling till stodjande dokument

Stodjande dokument Koppling till denna rutin
Blankett - Ansokan om kamerabevakning Ansokningsblankett
Kamerabevakning — Incidenthistorik Mall for dokumentation av incidenter
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Rutin

For att implementera kamerabevakning lagligt maste skolor inom
utbildningsforvaltningen f6lja flera steg och processer.

Haér &r en sammanfattning av dessa steg:

Bedomning av behov och tillatlighet enligt
kamerabevakningslagen

Faststill ett lokalt behov: Skolans ledningsgrupp faststéller ett lokalt behov av
kamerabevakning efter samverkan i LSG (lokal samverkansgrupp) och
information i trygghetsrad eller motsvarande samt information till elever,
studerande och vardnadshavare. Om annan verksamhet ber6rs, krdvs dven
forhandling med dessa.

Gor en intresseavvigning: Skolan maste bedoma om intresset av
kamerabevakning (for att forebygga, avsldja eller utreda brott, férhindra olyckor
eller andra berattigade dndamal) védger tyngre dn den enskildes intresse av att inte
bli 6vervakad. IMY framhaéller att samtycke séllan ar praktiskt genomforbart i
skolor, vilket innebér att intresseavvagning dr det priméira réttsliga stodet. All
intresseavvigning ska dokumenteras innan bevakningen paborjas.
Intresseavvégningen ska uppdateras vid visentliga forédndringar och bevaras i
minst fem &r efter att bevakningen har upphort.

Samverka med fackliga organisationer: Innan beslut fattas ska forslaget om att
infora kamerabevakning samverkas i berord lokal samverkansgrupp. Av
protokollet ska det framgé att parterna dr dverens om forslaget att infora
kamerabevakning

Skapa en konkret uppfattning om héndelsen: Skolan behover konkretisera
problematik eller hiandelser som intraffat, till exempel upprepade skadegdrelser
och stolder.

Samla underlag: Polisanmélningar, incidentrapporter och erséttningsyrkanden
till forsdkringsbolag kan anvindas for att styrka problematiken.

Overvig andra atgirder: Innan kamerabevakning 6vervigs, ska skolan fundera
pa om det finns mindre ingripande atgdrder som kan vidtas 1 stillet, sésom
inldsning av vérdefull utrustning, forstirkt skalskydd, béttre belysning,
ombyggnationer, rorelsestyrda vattenkranar eller 6kad vuxennérvaro.
Kamerabevakning bor vara en dtgérd forst efter att andra atgérder har provats.
Analysera brottsutsatthet och risker: Skolan bor klargdra den konkreta
brottsutsattheten, olycksrisken eller annan utsatthet sett till hindelser som
intréffat, nir dessa handelser har intréffat, i vilka utrymmen och varfor alternativa
atgérder inte har varit tillrdckliga.

Konsekvensbedomning

Om kamerabevakningen beddms innebéra hog risk for enskildas personliga
integritet ska en konsekvensbedémning enligt dataskyddsfoérordningen (GDPR)
genomforas innan beslut fattas, i samrdd med dataskyddsombud.
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Ansokan och beslutsprocess inom
utbildningsforvaltningen

Framstillan till utbildningschefen: Det lokala behovet, tillsammans med
aktuella samverkansprotokoll, tydliga ritningar 6ver kameraplacering, uppgifter
om kameratyp och tidpunkt for 6vervakning, uppgifter om brottsutsatthet och en
beskrivning av tidigare atgarder, ska tillstédllas utbildningschefen for vidare
hantering. Aven indaméalen med kamerabevakningen ska redogoras for.
Kontroll hos sikerhetsfunktionen: Ansokan tillstills funktionen for sikerhet pa
utbildningsforvaltningen for kontroll mot stodmaterialet.
Beslut av forvaltningsdirektoren eller utbildningsnimnden: Funktionen for
sakerhet tillstéller forvaltningsdirektoren skolans dnskemal.
o Forvaltningsdirektoren fattar beslut om kamerabevakning pa icke allmén
plats.
o All dvervakning som avser allmén plats i skolan beslutas av
utbildningsndmnden.

Inga kameror far monteras eller anviandas forréan skriftligt beslut frén

forvaltningsdirektoren eller nimnden erhallits.

Dokumentation av beslut: Skolans ansékan och grunderna for det ska
dokumenteras, inklusive problembild, syfte, plats, tidperiod och uppf6ljning.
Utbildningsforvaltningen antecknar all kamerabevakning och rapporterar arligen
till utbildningsndmnden.

Forteckning é6ver kamerabevakning: Utbildningsforvaltningen ska fora en
central forteckning dver all pdgédende kamerabevakning. Forteckningen ska
innehalla uppgifter om bevakad plats, &ndamal samt datum for senast genomford
intresseavvagning.

Forteckningen ska uppréttas innan bevakningen tas i drift, hallas uppdaterad och
bevaras i minst fem ar efter att bevakningen har upphort.

Genomforande och informationshantering

Tekniska fragor och installation: Forvaltningens Digitalisering och
innovationsavdelning ar behjalplig i tekniska fragor, installation och hanterar
forvaltningsgemensamma fragor. Installationen ska goras av leverantdren for
kamerabevakningssystemet. Kameran ska om mdjligt inte riktas s att den fdngar
hela korridoren utan bara specifika punkter for att skydda integriteten. En hel
korridor kan ha behov av kamerabevakning.

Informera om kamerabevakning: Skolan ansvarar for att sétta upp tydliga
skyltar som informerar om bevakningen och kontaktuppgifter. Viss information
maste dven finnas tillgéinglig, till exempel pa en webbsida, inklusive
kontaktuppgifter till dataskyddsombud, dandamalet med bevakningen, réttslig
grund, lagringstid, réittigheter for registrerade och kontaktuppgifter till IMY. Om
ljud spelas in méste detta anges sérskilt.

Begrinsa dtkomst till bildmaterial: Endast en begrinsad krets av behorig
personal (exempelvis rektorer, servicechef, utbildningschef,) ska ha tillgéng till
bildmaterialet. Alla medarbetare med tillgdng ska forstd inneborden av
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tystnadsplikt och sekretess. Inloggning sker via tilldelad behorighet till
programvaran.

e Hantering och lagring av bildmaterial: Bildmaterial far endast sparas sa ldnge
det behovs for andamalet, maximalt 14 dagar enligt utbildningsforvaltningens
linje. Det ska finnas skriftliga rutiner for borttagning och radering av material.
Léangre lagring kan ske p& godkénd media (DVD/USB) med tydligt lagligt syfte, i
sdkert skap med begrdnsad atkomst, och utbildningschefen ska informeras.

e Utlimnande av material: Material far endast lamnas ut till rittsvardande
myndigheter eller raddningstjanst vid behov. Utbildningschefen ska informeras
skyndsamt vid utlamnande till rattsvardande myndigheter. Vid granskning av
bildmaterial ska dokumentet "Granskning av bildmaterial" fyllas i.

Utvardering och uppfodljning

e Regelbunden utvirdering: Behovet av kamerabevakning ska ses dver
regelbundet och justeras vid behov. Samtliga skolor &r dlagda att besvara en
uppfoljningsenkat for att utvardera implementeringen. Utbildningsf6érvaltningen
bedomer arligen om brottsutsattheten minskat och hur atgérden paverkat
skadekostnader.

Integritetsskyddsmyndigheten (IMY) &r tillsynsmyndighet for kamerabevakning.
Utbildningsforvaltningen ska vid begéran kunna redovisa beslut, dokumenterad
intresseavvagning, konsekvensbedomningar samt forteckning 6ver
kamerabevakning.
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